Portal de Tramites y Servicios
e SERVICIOS EN LiNEA

El siguiente documento, contiene las instrucciones necesarias para el uso del Sistema de Solicitud
de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), del Gobierno del Estado de Baja California.
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Portal de Tramites y Servicios
BAJACALIFORNIA f~——— e
GOBIERNO DEL =5TADO SERVICIOS EN LINEA

Pantalla principal

Para ingresar al sistema debera ir a http://cfd.ebajacalifornia.gob.mx/CFD/ (o desde
http://www.bajacalifornia.gob.mx/bcfiscal/)en la pantalla principal debera tecleear su usuario y
contrasefia y presionar el boton [Ingresar]

Registro de nuevo usuario

e Sino aln no cuenta con usuario y contrasefia para ingresar al sistema seleccione la
opcion “Clic aqui para registrarse”

Portal de Tramites y Servicios
BAJACALIFORNIA -
GOBIEENO BEL £3TADO SERVICIOS EN LINEA

r Usuario:

Confrasefia:

Su usuaric es el RFCy Homoclave con el que se realizo e
registro ef "AAAAD10101000"

Sino cuenta con Usuario, de clic Agui para Reqistrarse.
Si olvidaste tu contrasetia solicitarla agui

LA gul
i BUIA DE USO
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Formulario de registro de nuevo usuario

e Pararegistrarse como usuario debera llenar el formulario con la informacidn solicitada,
los espacios marcados con asterisco son obligatorios

e Al terminar presione el icono de [Guardar] para registrar su informacion. Si los datos son
correctos, un mensaje de confirmacién aparecera indicandole que los datos se han
guardado con éxito.

e Suusuario se conformara de su RFC + Homoclave

e Asu correo electrdnico recibira un cédigo de confirmacidn para verificar la autenticidad
de su cuenta de correo.

e Alingresar por primera vez al sistema, deberd introducir el cédigo de confirmacion.

e Esimportante que recuerde la contrasefia y la conserve.

Datos del Benefidario:

—Datos Beneficiario:

REC*: Homoclave * RAZON SOCIAL*
CORREQ ELECTRONICO *: CONFIRMAR CORRECQ ELECTRONICO ™
Password *

—Domicilio Fiscal:

CALLE* Mo. Exterior *: Mo. Interior:
L | L

Colonia ™ cRE Localidad ™

I b |

REFERENCIA: Pais * Estado *:

l | |

Municipio *;
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Portal de Tramites y Servicios
e SERVICIOS EN LiNEA

Menu principal

Una vez que se haya registrado podra ingresar al sistema, con su usuario (RFC+Homoclave)y la
contrasefia que haya asignado en el registro.

Para solicitar un CFDI, debera seleccionar la opcidn “Solicitud de Comprobante Fiscal Digital”

I/ Solicitud de Comprobante Fiscal Digital
k_ )\ Consulta de Factura por UUID
"E] Consulta de Solicitudes Enviadas
a Cancelacion de Facturas
T8 Editar Datos del Beneficiario

J-| Guia de Uso
| wor |

ﬁl Cerrar Sesion
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Solicitud de Comprobante Fiscal Digital

a) Antes de iniciar la solicitud, debera identificar si el pago se hizo en bancos, en este caso
deberad tener a la mano el dato de la referencia bancaria. Y seleccionar la primera
opcién que aparece en pantalla. *nota: los pagos realizados en esta modalidad, estaradn
disponibles a partir del siguiente dia habil de realizacion.

b) Para solicitar un CFDI de un recibo de caja, debe seleccionar la opcién “Datos del recibo”
y serd necesario que tenga a la mano el recibo impreso que se le entro al momento de
su pago o en caso de haber hecho el pago en banco, deberd tener a lamano la
referencia bancaria.

¢) En el formato de solicitud aparecen algunos campos de captura, los marcados con * son
obligatorios, los datos Fecha, Recibo y Total, los encontrara en el recibo impreso.

d) En la parte inferior del formato, aparecerdn los datos de Beneficiario y Domicilio fiscal,
previamente registrados al momento de su registro.

e) Unavez que capture la informacién requerida, presione el icono [Buscar]

f) Unavez que haya obtenido el resultado de la busqueda y confirmado los datos,
presione el icono [Generar CFDi], un mensaje de confirmacion aparecera indicandole
que el proceso fue realizado con éxito.

g) Laopcién limpiar le permite eliminar los datos capturados

h) La opcion [Editar], le permite editar sus datos de beneficiario, y la opcién [Consultar] le
presenta la lista de CFDI solicitados previamente por su usuario.

Formulario de Solicitud:
)

M| &2
e a/ {Busear] E;;a Lmpar  Edtar  Consultar  Imcie  Velver

Q. % § 80 P &

0 En caso de fallas técnicas o de operacion en el sistema, por favor comuniquese al 8 (686 000 Ext 8410

oatravés de correo electrOnico a la direccion postmaster@baja.gob.mx

Referencias Bancaria Impresa en la Declaracién
@ Datos del Recibo
Muricipio *

Criterio de busqueda

MEXICALT
Resultado

Fecha® Total*
[30/06/2014 | [242 ]

i)

Inciso Descripcion Importe

1501001 REMUNERACIGNES PAGC MENSUAL PAGO DE CONTADG 180.00

1501008 PRUEBAS 8300

e Alfinal se presenta una imagen ejemplificando un recibo para ayudarle a ubicar la
ubicacidn de los datos que requiere para su solicitud.
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Ejemplos de recibo

Estos dos ejemplos el dato de recibo los encuentra en los recuadros marcados en amarillo, la
ubicacion podria variar dependiendo del tipo de pago/recibo.

=ty

R

G GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA RECAUDACION CENTRAL PALACO
_ SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS REO: 2200 AZ20012014
B.MJA_CAI..I_ FCII_EI\I'IA — GER--460319.4H7 CAJA A OFICINA: T
) F i IMPORTE: 202 26
[racha: 2012014 Recibo: TAZ20-0000 Caja: A } RFC: SABOS31003
[Mombre:  DLEGARK) SANCHEZ BRAGAMONTES '

R.F.C. SABO631003 FTa

| Domiciio:  DF LOS PENSAMIENTOS 40 COLONIA ELGIPRES, ME ' Cenfficacibn: |« AT2202501/2014 08.34.24++

i DESCRIFCIGN TNCIS0E IMPORTES GESCRIPCION [EEEH MBORTES )
1SR CUOTA FLIA REPECO c420001 5000
RECARGOS INDEMNIZ ISR CAZ7001 30.00
IVA CUDTA FIJA PEQUERC CONTRIB  C50S001 $200.00

Para los recibos certificados en cajas, la ubicacion, puede variar, pero el recibo se incluye entre

los datos de certificacion del recibo y debera capturarlos sin las diagonales, por ejemplo
10D15186 (ejemplo correspondiente a la imagen)

NIA
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFOR

SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

i MERCIO
REGISTRO PUBLICO DE LA PROSHDAD Y DE CO

RFC GEB-46031 9-4H7

nte: 1734702-01
JORA DEL VALLE SA DE CV

URE.C. CDV-051019GD5

IMPORTE

279.53

97.84
3ICI0 FISCAL 201

4 ok
VIl Inciso A -

1 GRAVAMENES, Att, 13 Fracc POR; $279.58 Aft. 8
EL EDO. Y ART 8 LEY DE INGRESOS:J_‘! ) &

4 L 20u

IMPORTANTE: En ambos casos, capture el dato sin espacios, en caso de que el nimero

posterior al guidn sea mayor que cero, ingrese el dato del recibo completo, incluyendo el guion
medio y el nimero. Por ejemplo: 9D1234-2.
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Portal de Tramites y Servicios
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Correo Electronico

Una vez que haya solicitado su CFDI, recibird un correo electrénico a su direccién, con un

contenido como este, adjunto el archivo XML y PDF correspondientes a su CFDI.
Los correos electrénicos de las consultas por UUID y la consulta general seran similares a este.

Portal de Tramites y Servicios
BAJACALIFORNIA e iR
SOBIERNO DEL Z5TADO SERVICIOS EN LINEA

Solicitud de Comprobante Fiscal Digital:

Su solicitud del Comprobante Fiscal Digital correspondiente al recibo 2 fue realizada con éxito, adjunto encontrard el archivo
electrénico de su CFDi.

Estamas para Servirle.

B 2014721.xml '

Consulta por UUID
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Portal de Tramites y Servicios
e SERVICIOS EN LiNEA

ERND

e ElUUID es el dato de identificacion unico de un CFDI, todos los CFDI cuentan con este
dato por lo que esta consulta le permitira ubicar rapidamente un CFDI en particular.

e Para consultar por UUID, capture el dato en el campo indicado y presione la opcion
[Consultar]

e Elresultado aparecera en la parte inferior, en esta opcion podra obtener su CFDI en el
formato que prefiera XML o PDF, nuevamente; seleccionando los iconos que aparecen
en en el lado derecho del resultado.

Consulta de Factura por UUID

)
A=Y
Consultar  Wolver
Comprobante Fiscal Digial
Mum. de Factura (WUID):
CEBBOAAB-67B0-4749-B
FACTURA
FACTURA RECHA RECIBECQ FECHA SOLICITUD
8C20 29/01/2014 19/02/2014 j l’ﬁ’

Mostrando 1 - 1 de 1.

Guia de uso del sistema de Solicitud de Comprobante Fiscal Digital. Pagina | 8



GOBIERND

BAJACALIFORNIA
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Portal de Tramites y Servicios
SERVICIOS EN LINEA

Consulta de solicitudes

e En esta opcidn aparece un listado general de las solicitudes realizadas por su usuario,
del mismo modo es posible recuperar el CFDI, seleccionando la opcién del sobre que
aparece en el extremo derecho, al hacerlo recibira un correo con el documento o podra
descargar el archivo.

BAJACALIFORNIA

Solicitud de

Consulta de

RECIEOD
1043370
1043390
1043280
10WI414-0
104140
10WI414-0

10Wi14-0

GOBTERND

PEL =5TADO

Comprobante Fiscal Digital ((FD)

Soliditudes:

FECHA RECIED
20/01/2014
08022014
05/102/2014
26/1212013
D612/2013
26/12/2013

28/12/2013

FECHA SOLICITUD
14/03(2014
10/02/2014°
10022014
'Qmmn-.
07022014
072014

0710342014

SOLICITUDES
FECHA CANCELACION  FOLIO
14/02/2014 701
140212014 842
10/03:2014 841
07/02/2014 827
824
07032014 &21
07/03/2014 g3z

Guia de uso del sistema de Solicitud de Comprobante Fiscal Digital.

Portal de Tramites y Servicios

ANG uup

2014 18B0DS142541-45F7-8191-AT255856CES2
2014 5470438185FE-4054 AZEC-EST1ADIBB2EE
2014 20017281-TADE-42A0-B589-C55B720F 156F
2014 qmaﬁsﬁ1mwﬁ&mamm
2014 SFBB28D5-4E2D-4FBC-9350-D65809FB00ET
2014 OER38ABC-AFE-480D0-89587-CE0FE4569919

2014 EDE0DS4T-ACADABTI-BE4A-ATAYB4E4TRERE

Wolver

Lol lolalalals
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| Portal de Trdmites y Servicios
JACALIFORNIA Portal de Tram envicios
GOBIERNG DEL Z57ADO SERVICIOS EN LINEA

Cancelacion de Facturas

e En caso de que requiriera cancelar una factura solicitada, esta opcion le permitira
hacerlo seleccionando la o las facturas a cancelar y dando clic en la opcién [CANCELAR],
al terminar este proceso aparecera el mensaje de confirmacidn de la peticidn.

# BAJACALIFORNIA

ki __SERVICIOS EN LINEA
itud de Comprobante Fscal Digital ((FD)

Cancelacion de Facturas

Cancelar,  Wolver

e
Cancelando-..

SOLICITUDES

RECIBO FECHA RECIBO FECHA SOLICITUD FECHA CANCELACION  FOLIO ANO uuID
!___l 10014140 2612/2013 OT0N2014 a34 2014 SFEBSEDE-4E25-4FBEC-0280-DSSEDOFBO0EC
[ ooo 1210212014 438 2014 OCEDDSICE(ET 4895907603227 (CBAARE
O e 121022014 433 2014 180CACE7-4B37-4DF7-8B9C-62B492546E77
U ses 4210202015 437 2014 5B7SA0C0-10D4-404D-5223-00DFBE0T2584
l'ﬂ oo0 1202/2014 435 2014 5104A3C9-4552-4D70-8B08-80734D84118F
[ trvista 28/12/2013 ‘0501/2014 18 2014 QWERQWER4SEEOWER.
Mostrando 1 -6 de 6. e )|
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Editar datos del beneficiario

e Esta opcidn le permite editar la informacién capturada desde el momento de su
registro, en caso de que existiera un cambio, ya que estd informacién es la que aparece
en su CFDI, es muy importante que sea lo mas correcta posible.

e J

: Portal de Tramites y Servicios
=4 BAJACALIFORNIA P S e eNee
@B?  cosiciio el ssaoo _

Solicitud de Comprobante Fiscal Digital (GFD)

Datos del Benefidario:

H 4 &

Guardar  Limpiar Volver

r— Datos Beneficiario:

RFC™* Homoclave *: RAZON SOCIAL ™
l){AXXOlOlOl | [000 | IRFC GEMNERICO
CORREQ ELECTROMICO =: Password *:
Ivhernandezro@baja.gob,mx | [-----

— Domicilio Fiscal:

CALLE*: MNo. Exterior *; Na. Interior:
{cEnERICA | [1234 | [o

Colonia* CP* Localidad *

| cEnERICA | 1235 | [MEXICALT

REFEREMNCIA: Pais = Estado ™
|MEXICALT | [MEXICO | [BAJA CALIFORNIA
Municipio *:

[MEXICALT
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Mantenimiento a Usuarios Adicionales

e Cuando un RFC ya esta registrado, el usuario original puede registrar mas usuarios, esto
funciona para sucursales o diferentes localidades.

e El agregar un usuario solo lo puede hacer el primer usuario que registré el RFC.

e Al agregar un usuario, asigna el USUARIO, CONTRASENA, CORREO (para que le lleguen
sus propias facturas) y una DESCRIPCION.

o Esto sélo lo pueden hacer poniéndose de acuerdo las partes interesadas.

Usuario: XAXK010101000

Solicitud de CFDi

W

L ) Consulta de Factura por UUID

#F

Consulta de Solicitudes Enviadas

Cancelacidn de Facturas

Editar Datos del Beneficiario

o @

Mantenimiento a Usuarios Adicionales

3

s

Guia de Uso

ﬁ Cerrar Sesion

-
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